65

[image: image1.jpg]



РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ  НЕКЛИНОВСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ТРОИЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЯ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ТРОИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

С. Троицкое

 14 мая 2021г.    

                                       №  44
 «Об утверждении Положения
о ведении реестра объектов муниципальной собственности муниципального образования Троицкое сельское поселение Неклиновского  муниципального района Ростовской  области»
В соответствии с частью 5 статьи 51 Федерального закона Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Приказом Министерства экономического развития РФ от 30 августа 2011 г. N 424 "Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества", постановлением Правительства Ростовской области от 02.08.2012 № 709 «Об утверждении Положения об учете государственного имущества Ростовской области», руководствуясь Уставом муниципального образования «Троицкое  сельское поселение», решением Собрания депутатов Троицкого  сельского поселения от 11.12.2015г. № 125 «О принятии Положения о порядке  управления и распоряжения муниципальным имуществом муниципального образования «Троицкое сельское поселение», в целях совершенствования порядка учета и ведения реестра муниципального имущества муниципального образования «Троицкое сельское поселение», а также обеспечения полноты и достоверности содержащихся в реестре сведений о муниципальном имуществе муниципального образования «Троицкое сельское поселение», Администрация Троицкого сельского поселения постановляет:
1. Утвердить Положение о ведении реестра объектов муниципальной собственности муниципального образования Троицкое сельское поселение Неклиновского  муниципального района Ростовской  области согласно приложению.
2. Считать утратившим силу Постановление Главы администрации Троицкого сельского поселения  № 12 от 15.02.2014г. «Об утверждении Положения об учете муниципального имущества муниципального образования «Троицкое сельское поселение»

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования    (обнародования).   
4.
Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава Администрации  

Троицкого
сельского поселения
                                                                                О.Н. Гурина
Приложение 
к Постановлению Администрации 
Троицкого
 сельского поселения 

от 14.05.21г.                      №  44                
ПОЛОЖЕНИЕ

о ведении реестра объектов муниципальной собственности муниципального образования Троицкое сельское поселение Неклиновского  муниципального района Ростовской  области
1.
Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок учета муниципального имущества и ведение реестра объектов муниципальной собственности Троицкого  сельского поселения в соответствии с законодательством Российской Федерации, регулирующим отношения, возникшие при управлении и распоряжении муниципальным имуществом, ст.51 Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования Троицкое сельское поселение и другими нормативно-правовыми актами, приказом Министерством экономического развития Российской Федерации от 30.08.2011г. № 424 «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества».

1.2. Положение устанавливает основные принципы создания реестра объектов муниципальной собственности Троицкого сельского поселения (далее – Реестр), требования, предъявляемые к Реестру, определяет порядок его ведения, устанавливает права и обязанности держателя Реестра.

1.3. Целью создания и ведения Реестра является обеспечение основы для организации единой системы учета и управления объектами муниципальной собственности.

2.Требования к реестру объектов муниципальной собственности

2.1. В настоящем Положении под реестром  объектов муниципальной собственности понимается перечень объектов учета (далее муниципальное имущество).

2.2 Учет муниципального имущества включает в себя описание объекта учета с указанием его индивидуальных особенностей, позволяющее однозначно отличить его от других объектов (название, тип имущества, место нахождения, дата ввода в эксплуатацию, инвентарный номер, балансовая стоимость, площадь).

2.3.Объектами учета в Реестре являются:

— находящееся в муниципальной собственности Троицкого сельского поселения недвижимое имущество (здание, строение, сооружение или объект незавершенного строительства, земельный участок, жилое, нежилое помещение или иной прочно связанный с землей объект, перемещение которого без соразмерного ущерба его назначению невозможно, либо иное имущество, отнесенное законом к недвижимости);

— муниципальные унитарные предприятия, муниципальные учреждения (муниципальные казенные, муниципальные бюджетные и муниципальные автономные учреждения), хозяйственные общества, товарищества, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальному образованию Троицкое сельское поселение, иные юридические лица, учредителем (участником) которых является муниципальное образование Троицкое сельское поселение.

2.4. Учет муниципального имущества Троицкого сельского поселения сопровождается присвоением ему реестрового номера

2.5. Ведение Реестра осуществляется на бумажных и электронных носителях с соблюдением требований, предъявляемых в соответствии с настоящим Положением. В случае несоответствия информации на указанных носителях приоритет имеет информация на бумажных носителях
2.6.
 Неотъемлемой частью реестра являются:

2.6.1
 Журнал учета документов, поступивших для учета муниципального имущества Троицкого сельского поселения в реестре (далее - журнал учета документов).

2.6.2.
 Дела, в которые помещаются документы, поступившие для учета муниципального имущества Троицкого сельского поселения в реестре, и документы, представляемые из реестра (далее - дело).

2.7.
Документы реестра подлежат постоянному хранению. Уничтожение, а также изъятие из реестра каких-либо документов или их частей не допускаются.  Правила ведения документов, являющихся неотъемлемой частью реестра муниципального имущества Троицкого сельского поселения, а также правила хранения документов реестра муниципального имущества Троицкого сельского поселения устанавливаются согласно приложениям №№ 4, 5 к настоящему Положению
2.8.
 Реестр должен храниться и обрабатываться с соблюдением условий, обеспечивающих предотвращение хищения, утраты, искажения и подделки информации.

С целью предотвращения утраты сведений реестра на электронных носителях Администрация Троицкого сельского поселения формирует резервные электронные копии реестра, которые должны храниться в местах, исключающих их утрату, одновременно с оригиналами, с соблюдением условий и требований, предусмотренных для оригиналов.

2.9.
 Ведение реестра осуществляется путем помещения в соответствующие его подразделы карт сведений об объектах учета, записей об изменениях сведений об объекте учета или о лице, обладающем правами на объект учета либо сведениями о нем, либо о прекращении права государственной собственности Троицкого сельского поселения и исключения из карт изменившихся сведений о муниципальном имуществе Троицкого сельского поселения, принадлежащем правообладателям на соответствующем вещном праве или составляющем казну Троицкого сельского поселения.

2.10.
 Документом, подтверждающим факт учета муниципального имущества Троицкого сельского поселения в реестре, является выписка из реестра, содержащая сведения, предусмотренные формой выписки из реестра, по их состоянию в реестре на дату выдачи выписки из него.

3.Присвоение реестрового номера

3.1. Каждый единице имущества присваивается реестровый номер, который состоит из двенадцати цифр и включается в себя информацию о коде организации, виде имущества и порядковом номере.

Первая цифра номера карты объекта учета - это первая цифра номера подраздела с точкой;

вторая цифра номера карты объекта учета - это вторая цифра номера подраздела с точкой;

третья цифра номера карты объекта учета
 - это цифра "1" с точкой, если объект учета не относится к имуществу казны муниципального образования, 
- это цифра "8" с точкой, если объект учета составляет имущество казны муниципального образования;

четвертая цифра номера карты объекта учета - это:

первая цифра кода района Ростовской области, на территории которого находится объект учета, если объект учета - недвижимость;

цифра "0", если объект учета - движимое имущество;

пятая цифра номера карты объекта учета - это:

вторая цифра кода района Ростовской области, на территории которого находится объект учета, если объект учета - недвижимость;

цифра "0", если объект учета - движимое имущество;

шестая - восьмая цифры номера карты объекта учета - это код поселения, на территории которого находится объект учета;

цифра "0", если объект учета - движимое имущество

девятая-двенадцатая цифры номера карты объекта учета - порядковый номер карты объекта учета в соответствующем подразделе реестра. 

Например:

если здание, расположенное на территории Троицкого сельского поселения, является первым объектом учета в подразделе 1.2 реестра муниципального имущества Троицкого сельского поселения и составляет имущество казны муниципального образования, то номер карты этого объекта учета - 1.2.8.384560001;

если автомобиль является 26-м объектом учета в подразделе 2.3 реестра муниципального имущества Троицкого сельского поселения, то номер карты этого объекта учета - 2.3.1.000000026.

Порядковая    нумерация    имущества,    учитываемого  в    составе муниципального унитарного предприятия или муниципального учреждения, ведётся отдельно по каждому виду имущества и начинается сначала по каждому муниципальному унитарному предприятию и муниципальному учреждению, а также по казне.

3.2. Коды городов и районов Ростовской области

Городам и районам Ростовской области присваиваются следующие коды:

	 N п/п
	           Наименование города, района            
	       Код       

	1. 
	Объект расположен в нескольких муниципальных    образованиях 
	       00        

	2. 
	г. Ростов-на-Дону                                 
	       01        

	3. 
	г. Азов                                           
	       02        

	4. 
	г. Батайск                                        
	       03        

	5. 
	г. Волгодонск                                     
	       04        

	6. 
	г. Гуково                                         
	       05        

	7. 
	г. Донецк                                         
	       06        

	8. 
	г. Зверево                                        
	       07        

	9. 
	г. Каменск-Шахтинский                             
	       08        

	10.
	г. Новочеркасск                                   
	       09        

	11.
	г. Новошахтинск                                   
	       10        

	12.
	г. Таганрог                                       
	       11        

	13.
	г. Шахты                                          
	       12        

	14.
	Азовский район                                    
	       13        

	15.
	Аксайский район                                   
	       14        

	16.
	Багаевский район                                  
	       15        

	17.
	Белокалитвинский район                            
	       16        

	18.
	Боковский район                                   
	       17        

	19.
	Верхнедонской район                               
	       18        

	20.
	Веселовский район                                 
	       19        

	21.
	Волгодонской район                                
	       20        

	22.
	Дубовский район                                   
	       21        

	23.
	Егорлыкский район                                 
	       22        

	24.
	Заветинский район                                 
	       23        

	25.
	Зерноградский район                               
	       24        

	26.
	Зимовниковский район                              
	       25        

	27.
	Кагальницкий район                                
	       26        

	28.
	Каменский район                                   
	       27        

	29.
	Кашарский район                                   
	       28        

	30.
	Константиновский район                            
	       29        

	31.
	Красносулинский район                             
	       30        

	32.
	Куйбышевский район                                
	       31        

	33.
	Мартыновский район                                
	       32        

	34.
	Матвеево-Курганский район                         
	       33        

	35.
	Миллеровский район                                
	       34        

	36.
	Милютинский район                                 
	       35        

	37.
	Морозовский район                                 
	       36        

	38.
	Мясниковский район                                
	       37        

	39.
	Неклиновский район                                
	       38        

	40.
	Обливский район                                   
	       39        

	41.
	Октябрьский район                                 
	       40        

	42.
	Орловский район                                   
	       41        

	43.
	Песчанокопский район                              
	       42        

	44.
	Пролетарский район                                
	       43        

	45.
	Ремонтненский район                               
	       44        

	46.
	Родионово-Несветайский район                      
	       45        

	47.
	Сальский район                                    
	       46        

	48.
	Семикаракорский район                             
	       47        

	49.
	Советский район                                   
	       48        

	50.
	Тарасовский район                                 
	       49        

	51.
	Тацинский район                                   
	       50        

	52.
	Усть-Донецкий район                               
	       51        

	53.
	Целинский район                                   
	       52        

	54.
	Цимлянский район                                  
	       53        

	55.
	Чертковский район                                 
	       54        

	56.
	Шолоховский район                                 
	       55        

	57.
	Территория за пределами Ростовской области        
	       56        


4.
Порядок ведения реестра

4.1.Основание для включения или исключения объектов из Реестра являются:

— решения органов государственной власти Российской Федерации, Ростовской области и органов местного самоуправления Неклиновского муниципального  района или органов местного самоуправления Троицкого сельского поселения;

— решения суда, вступившие в законную силу;

— договоры купли-продажи, мены, дарения и другие договоры в отношении объектов, указанных в п.2.3 настоящего Положения, или активов ликвидируемых (ликвидированных) предприятий.

4.2. Реестр состоит из 3 разделов.

4.2.1. Раздел 1 содержит сведения о муниципальном недвижимом имуществе муниципальной собственности Троицкого сельского поселения и состоит, в зависимости от вида имущества, из следующих подразделов:

— нежилые здания и помещения;

— жилые  здания и помещения;

— земельные участки;

— сооружения;

— инженерные сети:

— сети водоснабжения, сети канализации, сети теплоснабжения, сети горячего водоснабжения, сети газоснабжения.

В раздел 1 включаются сведения о муниципальном недвижимом имуществе, в том числе:

— реестровый номер;

— полное наименование объекта;

— адрес (местоположение) недвижимого имущества;

— кадастровый номер муниципального недвижимого имущества;

— площадь, протяженность и (или) иные параметры, характеризующие физические свойства недвижимого имущества;

— сведения о балансовой стоимости недвижимого имущества и начисленной амортизации (износе);

— сведения о кадастровой стоимости недвижимого имущества;

— даты возникновения и прекращения права муниципальной собственности на недвижимое имущество;

— реквизиты документов — оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности на недвижимое имущество;

— сведения о правообладателе муниципального недвижимого имущества;

— сведения об установленных в отношении муниципального недвижимого имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их возникновения и прекращения;

— сведения о сделках с муниципальным имуществом

— иные сведения, указанные в приложении 1 к Положению.

4.2.2. Раздел 2 содержит сведения о муниципальном движимом имуществе, в том числе:

— наименование и характеристика движимого имущества;

— сведения о балансовой стоимости движимого имущества и начисленной амортизации (износе);

— даты возникновения и прекращения права муниципальной собственности на движимое имущество;

— реквизиты документов — оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности на движимое имущество;

— сведения о правообладателе муниципального движимого имущества;

— сведения об установленных в отношении муниципального движимого имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их возникновения и прекращения;

— сведения о сделках с муниципальным имуществом.

— иные сведения, указанные в приложении 1 к Положению.

В отношении акций акционерных обществ в раздел 2 реестра также включаются сведения о:

— наименовании акционерного общества-эмитента, его основном государственном регистрационном номере;

— количестве акций, выпущенных акционерным обществом (с указанием количества привилегированных акций), и размере доли в уставном капитале, принадлежащей муниципальному образованию, в процентах;

— номинальной стоимости акций.

В отношении долей (вкладов) в уставных (складочных) капиталах хозяйственных обществ и товариществ в раздел 2 реестра также включаются сведения о:

— наименовании хозяйственного общества, товарищества, его основном государственном регистрационном номере;

— размере уставного (складочного) капитала хозяйственного общества, товарищества и доли муниципального образования в уставном (складочном) капитале в процентах.

4.2.3. В раздел 3 включаются сведения о муниципальных унитарных предприятиях, муниципальных учреждениях (муниципальных казенных, муниципальных бюджетных и муниципальных автономных учреждениях), хозяйственных обществах, товариществах, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальному образованию Троицкое сельское поселение, иных юридических лицах, в которых муниципальное образование Троицкое сельское поселение является учредителем (участником), в том числе:

— полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица;

—  адрес (местонахождение);

— основной государственный регистрационный номер и дата государственной регистрации;

— реквизиты документа — основания создания юридического лица (участия муниципального образования в создании (уставном капитале) юридического лица);

— размер уставного фонда (для муниципальных унитарных предприятий);

— размер доли, принадлежащей муниципальному образованию в уставном (складочном) капитале, в процентах (для хозяйственных обществ и товариществ);

— данные о балансовой и остаточной стоимости основных средств (фондов) (для муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий);

— среднесписочная численность работников (для муниципальных учреждений (муниципальных казенных, муниципальных бюджетных, муниципальных автономных учреждений) и муниципальных унитарных предприятий);

— иные сведения, указанные в приложении 1 к Положению.

Разделы 1 и 2 группируются по видам имущества и содержат сведения о сделках с имуществом. Раздел 3 группируется по организационно-правовым формам лиц.

4.2.4. Ведение Реестра осуществляется путем сбора, классификации и хранения данных об объектах учета, отражения этих данных на электронных и бумажных носителях и означает выполнение следующих процедур:

— включение объекта в базу данных Реестра;

— исключение объекта из базы данных Реестра;

— внесение изменений в базу данных Реестра об объекте.

4.2.5. Включение объекта в Реестр означает первичное внесение в Реестр сведений об объекте.

4.2.6. Исключение объекта из Реестра означает прекращение наблюдения за объектом в связи с его отчуждением или списанием. Сведения об исключенных из Реестра объектах сохраняются в Реестре с указанием нового собственника, основания, даты и способа получения им объекта в собственность либо даты и основания списания объекта.

4.2.7. Внесение изменений в Реестр производится в связи с изменениями характеристик объекта, а также в связи с движением имущества.

4.2.8. При исключении имущества из реестра ставится значок-звездочка (*) перед реестровым номером 4.2.9. Реестр должен храниться и обрабатываться в местах, недоступных для посторонних лиц, с соблюдением условий, обеспечивающих предотвращение хищения, утраты, искажения и подделки информации.

Документы Реестра хранятся в соответствии с Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации».

4.3.
 Внесение в Реестр сведений об объектах учета и записей об изменении сведений о них осуществляется на основе письменного заявления  правообладателя недвижимого и (или) движимого имущества, сведения о котором подлежат включению в разделы 1 и 2 Реестра, или лица, сведения о котором подлежат включению в раздел 3 Реестра (по форме согласно приложения 2 к Положению).
Заявление с приложением заверенных копий документов предоставляется специалисту  в 2-недельный срок с момента возникновения, изменения или прекращения права на объекты учета (изменения сведений об объектах учета).

Сведения о создании муниципальным образованием Троицкое сельское поселение муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений (муниципальных казенных, муниципальных бюджетных и муниципальных автономных учреждениях), хозяйственных обществ и иных юридических лиц, вносятся в Реестр на основании принятых решений о создании (участии в создании) таких юридических лиц.

Внесение в Реестр записей об изменении сведений о муниципальных унитарных предприятиях, муниципальных учреждениях (муниципальных казенных, муниципальных бюджетных и муниципальных автономных учреждениях) и иных лицах, учтенных в разделе 3 Реестра, осуществляется на основании письменных заявлений указанных лиц, к которым прилагаются заверенные копии документов, подтверждающих изменение сведений. Соответствующие заявления предоставляются специалисту в 2-недельный срок с момента изменения сведений об объектах учета.

В отношении объектов Казны муниципального образования Троицкое сельское поселение сведения об объектах учета и записи об изменении сведений о них вносятся в Реестр в 2-недельный срок на основании надлежащим образом заверенных копий документов, подтверждающих приобретение муниципальным образованием Троицкое сельское поселение имущества, возникновение, изменение, прекращение права муниципальной собственности на имущество.

4.4.
 В случае, если установлено, что имущество не относится к объектам учета либо  имущество не находится в собственности муниципального образования Троицкое сельское поселение, не подтверждены права лица на муниципальное имущество, правообладателем не представлены или представлены не полностью документы, необходимые для включения сведений в Реестр, специалист готовит распоряжение администрации муниципального образования Троицкое сельское поселение об отказе включения сведений об имуществе в Реестр.

В этом случае специалист направляет правообладателю решение (копию распоряжения администрации) об отказе включения в Реестр сведений об объектах учета с указанием причин.

Данный отказ администрации может быть обжалован правообладателем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.5.
 Сведения об объектах учета, содержащихся в Реестре, носят открытый характер и предоставляются любым заинтересованным лицам в виде выписок из Реестра, согласно приложения 3 к Положению.
5. Порядок предоставления информации из реестра
5.1.
 Информация о муниципальном имуществе Троицкого сельского поселения из реестра предоставляется любым заинтересованным лицам в соответствии с действующим законодательством.

5.2. Администрация  бесплатно предоставляет информацию о муниципальном имуществе Троицкого сельского поселения, указанном в пункте 3 настоящего Положения, из реестра соответственно:

органам государственной власти Российской Федерации, в том числе Конституционному Суду Российской Федерации, Верховному Суду Российской Федерации, Высшему Арбитражному Суду Российской Федерации, а также Генеральной прокуратуре Российской Федерации и Счетной палате Российской Федерации;

полномочным представителям Президента Российской Федерации в федеральных округах, территориальным органам федеральных органов исполнительной власти, органам исполнительной власти субъектов Российской Федерации, судам, правоохранительным органам, органам, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, органам местного самоуправления;

правообладателям (только в отношении принадлежащего им муниципального имущества Троицкого сельского поселения).

5.3. Предоставление информации об объектах учета (или направление мотивированного отказа в ее предоставлении) осуществляется по соответствующим запросам.

Предоставление информации об объектах учета осуществляется в виде выписок из реестра муниципального имущества Троицкого сельского поселения, по форме согласно приложению № 6 к настоящему Положению, в месячный срок.

Выписки из реестра администрацией Троицкого сельского поселения только в отношении объектов учета, относящихся к муниципальному имуществу Троицкого сельского поселения, указанному в пункте 2.3 настоящего Положения.

Отказ в предоставлении информации об объектах учета может быть обжалован в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

5.4. Соответствующий специалист администрации ежегодно, до 20 мая текущего года, подготавливает:

годовой отчет об изменениях в реестре муниципального имущества Троицкого сельского поселения, связанных с возникновением и прекращением права муниципальной собственности Троицкого сельского поселения на недвижимое и движимое имущество, за соответствующий год, по форме согласно приложению № 6 к настоящему Положению.

5.5. Правила ведения документов, являющихся неотъемлемой частью реестра муниципального имущества Троицкого сельского поселения, а также правила хранения документов реестра муниципального имущества Троицкого сельского поселения устанавливаются согласно приложениям №№ 4, 5 к настоящему Положению.

6.Права и обязанности держателя реестра

6.1. Держатель Реестра — специалист администрации Троицкого сельского поселения:

а) организует работу по осуществлению учета, формированию и ведению Реестра;

б) формирует первичные и аналитические материалы по движению и использованию объектов муниципальной собственности;

в) предоставляет информацию по Реестру для всех категорий пользователей.

6.2. Держатель Реестра имеет право:

а) запрашивать и получать от муниципальных  предприятий и учреждений, арендаторов муниципального имущества, структурных подразделений органов местного самоуправления необходимую информацию по вопросам использования объектов муниципальной собственности, контролировать полноту и достоверность получаемой информации;

б) запрашивать у статистических органов и других учреждений информацию, необходимую для ведения Реестра;

в) затребовать от структурных подразделений органов местного самоуправления информацию по объектам муниципальной собственности, расположенным на подведомственных территориях, в следующие сроки:

— по разовому запросу — в трехдневный срок со времени поступления запроса;

— при периодичности сборе информации – в согласованные сторонами сроки.

6.3. Держатель Реестра обязан:

а) организовать работу по формированию и ведению Реестра;

б) направлять любым заинтересованным лицам по их письменному запросу, содержащуюся в Реестре информацию об объектах учета (или мотивированное решение об отказе в ее предоставлении) в установленный законодательством  срок.

7.
Прочие требования.

7.1. Держатель Реестра несет ответственность за достоверность, полноту и своевременность предоставляемой информации.

7.2. При прекращении ведения Реестра по решению уполномоченных органов вся содержащаяся в нем информация передается в архив.

 
Приложение 1

к Положению о ведении реестра

объектов муниципальной собственности

МО Троицкое сельское поселение

Неклиновского муниципального

района Ростовской области

 

                                                                         ФОРМЫ

реестра муниципального имущества МО Троицкое сельское поселение

Форма № 1

ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ

АДМИНИСТРАЦИЯ ТРОИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕЕСТР МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА ТРОИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПАПКА № ___

Начало «__» __________ 20__ г.

Окончание «__» __________ 20__ г.

На ___ листах

Срок хранения: постоянно

Раздел 1. СВЕДЕНИЯ О НЕДВИЖИМОМ ИМУЩЕСТВЕ

Подраздел 1.1. СВЕДЕНИЯ О ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКАХ

Карта N 1.1 ______

Лист ______

ЗЕМЕЛЬНЫЙ УЧАСТОК <*>
Реестровый  номер  муниципального имущества  Ростовской области (РНГИРО)

__________________________________________ от "___" _____________ _____ г.

Кадастровый (условный) номер _____________ от "___" _____________ _____ г.

Номер регистрации:

права муниципальной собственности Троицкого сельского поселения___________________

от "__" ____ ____ г.,

права _____________________________________________ от "___" ____ _____ г.

           (наименование иного вещного права)

Адрес (местоположение) ___________________________________________________

_________________________________________________________________________.

Наименование _____________________________________________________________

_________________________________________________________________________.

Правообладатель __________________________________________________________

_________________________, карта N 3.1 ________________, ОГРН ___________.

Документы - основания возникновения:

права муниципальной собственности Троицкого сельского поселения___________________

_________________________________________________________________________,

права ____________________________________________________________________

                   (наименование иного вещного права)

________________________________________________________________________.

Категория земель ________________________________________________________.

Вид разрешенного использования __________________________________________.

Площадь (кв. м) _________________________________________________________.

Стоимость (тыс. рублей):

первоначальная __________________________________________________________,

_____________________________ ___________________________________________.

(наименование вида стоимости)

Документы - основания:

изъятия из оборота ______________________________________________________,

ограничения оборота _____________________________________________________.

ОГРАНИЧЕНИЕ (ОБРЕМЕНЕНИЕ)

Наименование части ______________________________________________________.

Площадь части (кв. м) ___________________________________________________.

Вид ограничения (обременения) ____________________________________________

_________________________________________________________________________.

Номер регистрации ограничения (обременения) ______________________________

от "__" _____ ____ г.

Дата возникновения ______________________________________________________.

Дата прекращения ________________________________________________________.

Лицо, в пользу которого установлено ограничение (обременение) ____________

_____________________________, карта N ________, ОГРН/ОГРНИП ____________.

Документы - основания ограничения (обременения) __________________________

_________________________________________________________________________.

Должность руководителя

(заместителя руководителя)

правообладателя,

наименование правообладателя __________  _____________  ________________

                                                                  (дата)      (подпись)        (Ф.И.О.)

М.П.

Должность, наименование

структурного подразделения

Администрации Троицкого сельского поселения__________  _____________  ______________

                                                                                                     (дата)      (подпись)      (Ф.И.О.)

--------------------------------

<*> Распространяется на лесные участки.

Форма N 3

Раздел 1. СВЕДЕНИЯ О НЕДВИЖИМОМ ИМУЩЕСТВЕ

Подраздел 1.2. СВЕДЕНИЯ О ЗДАНИЯХ, СООРУЖЕНИЯХ,

ОБЪЕКТАХ НЕЗАВЕРШЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

Карта N 1.2. _______

Лист _____

ЗДАНИЕ, СООРУЖЕНИЕ,

ОБЪЕКТ НЕЗАВЕРШЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

Реестровый  номер  муниципального имущества  Ростовской области (РНГИРО)

_______________________________________ от "____" ______________ ______ г.

Кадастровый (условный) номер _________________ от "___" _________ _____ г.

Номер регистрации:

права муниципальной собственности Троицкого сельского поселения___________________

от "__" _____ ____ г.,

права _______________________________________ от "____" ________ ______ г.

        (наименование иного вещного права)

Адрес (местоположение) __________________________________________________.

Наименование ____________________________________________________________.

Назначение ______________________________________________________________.

Правообладатель __________________________________________________________

____________________________, карта N 3.1. ______, ОГРН _________________.

Документы - основания возникновения:

права муниципальной собственности Троицкого сельского поселения__________________,

права ____________________________________________________________________

                    (наименование иного вещного права)

_________________________________________________________________________.

Общая площадь (кв. м) ___________________. Протяженность (км) ___________.

_________________________________________________________________________.

          (наименование иных параметров с единицами измерения)

Этажность ________________________. Подземная этажность _________________.

Инвентарный номер _________________. Инвентарный номер, литер ___________.

Дата ввода в эксплуатацию _______________________________________________.

Дата фактического прекращения строительства _____________________________.

Срок строительства ______________________________________________________.

Степень завершенности строительства (процентов) _________________________.

Предложения от "__" _____ ____ г. по дальнейшему использованию __________.

Стоимость (тыс. рублей):

первоначальная __________________________________________________________,

остаточная ______________________________________________________________,

_________________________________________________________________________,

               (наименование иного вида стоимости)

проектная _______________________________________________________________,

средств, выделенных из областного бюджета Ростовской области ____________,

освоенных средств областного бюджета Ростовской области _________________.

Категория историко-культурного значения _________________________________.

Регистрационный номер объекта культурного наследия ______________________.

Документы - основания:

изъятия из оборота ______________________________________________________,

ограничения оборота _____________________________________________________.

СВЕДЕНИЯ О ЗЕМЕЛЬНОМ УЧАСТКЕ <*>,

НАД (ПОД) КОТОРЫМ НАХОДИТСЯ ОБЪЕКТ УЧЕТА

Кадастровый номер _______________________________________________________.

Площадь (кв. м) _________________________________________________________.

Категория земель ________________________________________________________.

Форма собственности _____________________________________________________.

ОГРАНИЧЕНИЕ (ОБРЕМЕНЕНИЕ)

Наименование части ______________________________________________________.

Площадь части (кв. м) ___________________________________________________.

Вид ограничения (обременения) ___________________________________________.

Номер регистрации ограничения (обременения) ______________________________

от "____" _____ ____ г.

Дата возникновения ______________________________________________________.

Дата прекращения ________________________________________________________.

Лицо, в пользу которого установлено ограничение (обременение) ____________

_____________________________, карта N ________, ОГРН/ОГРНИП ____________.

Документы - основания ограничения (обременения) __________________________

_________________________________________________________________________.

Должность руководителя

(заместителя руководителя)

правообладателя,

наименование правообладателя __________  _____________  ________________

                                                              (дата)      (подпись)        (Ф.И.О.)

М.П.

Должность, наименование

структурного подразделения

Администрации Троицкого сельского поселения__________  _____________  ______________

                                                                                                   (дата)      (подпись)      (Ф.И.О.)
--------------------------------

<*> Распространяется на лесные участки.

Форма N 4

Раздел 1. СВЕДЕНИЯ О НЕДВИЖИМОМ ИМУЩЕСТВЕ

Подраздел 1.3. СВЕДЕНИЯ О ЖИЛЫХ, НЕЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ

Карта N 1.3. _______

Лист _______

ЖИЛОЕ, НЕЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ

Реестровый  номер  муниципального имущества  Ростовской области (РНГИРО)

___________________________________ от "_____" _______________ ________ г.

Кадастровый (условный) номер _______________ от "___" _________ _______ г.

Номер регистрации:

права муниципальной собственности Троицкого сельского поселения___________________

от "__" ________ ____ г.,

права ______________________________________ от "___" ________ ________ г.

        (наименование иного вещного права)

Адрес (местоположение) ___________________________________________________

_________________________________________________________________________.

Наименование _____________________________________________________________

________________________________________________________________________.

Назначение ______________________________________________________________.

Правообладатель __________________________________________________________

_______________________, карта N 3.1. ____________,ОГРН _________________.

Документы - основания возникновения:

права муниципальной собственности Троицкого сельского поселения___________________

_________________________________________________________________________,

права ____________________________________________________________________

                     (наименование иного вещного права)

_______________________________________________________________________.

Общая площадь (кв. м) ___________________________________________________.

Этаж (номер на поэтажном плане) _________________________________________.

Категория историко-культурного значения _________________________________.

Регистрационный номер объекта культурного наследия ______________________.

Стоимость (тыс. рублей):

первоначальная __________________________________________________________,

остаточная _______________________________________________________________

_________________________________________________________________________.

                (наименование иного вида стоимости)

Инвентарный номер _______________________________________________________.

Документы - основания:

изъятия из оборота ______________________________________________________,

ограничения оборота _____________________________________________________.

Форма собственности здания,  сооружения,  в  состав которого входит объект

учета ____________________________________________________________________

________________________________________________________________________.

ОГРАНИЧЕНИЕ (ОБРЕМЕНЕНИЕ)

Наименование части ______________________________________________________.

Площадь части (кв. м) ___________________________________________________.

Вид ограничения (обременения) ___________________________________________

________________________________________________________________________.

Номер регистрации ограничения (обременения) ______________________________

от "____" _____ ____ г.

Дата возникновения ______________________________________________________.

Дата прекращения ________________________________________________________.

Лицо, в пользу которого установлено ограничение (обременение) ____________

______________, карта N ________, ОГРН/ОГРНИП ____________.

Документы - основания ограничения (обременения) __________________________

_________________________________________________________________________.

Должность руководителя

(заместителя руководителя)

правообладателя,

наименование правообладателя __________  _____________  ________________

                                                                    (дата)      (подпись)        (Ф.И.О.)

М.П.

Должность, наименование

структурного подразделения

Администрации Троицкого сельского поселения__________  _____________                                                                                                      (дата)      (подпись)      (Ф.И.О.)

 Раздел 2. СВЕДЕНИЯ О ДВИЖИМОМ ИМУЩЕСТВЕ И ИНЫХ ПРАВАХ

Подраздел 2.1. СВЕДЕНИЯ ОБ АКЦИЯХ

Карта N 2.1. ______

Лист ______

АКЦИИ

Реестровый  номер  государственного имущества  Ростовской области (РНГИРО)

_______________________________________ от "___" _______________ ______ г.

Количество (штук) _______________________________________________________.

Обыкновенные (штук) ____________, ____________, ____________, ___________:

регистрационные номера выпусков ____________, ____________, _____________,

номинальная стоимость (рублей) __________________________________________.

Привилегированные (штук) ___________, ___________, ___________, __________

регистрационные номера выпусков ____________, ____________, _____________,

номинальная стоимость (рублей) __________________________________________.

Доля в уставном капитале (процентов) ____________________________________.

Выписка из реестра акционеров от "_______" ___________________ ________ г.

Акционерное общество (эмитент) ___________________________________________

___________________________, карта N 3.2. ________, ОГРН _________________

Правообладатель __________________________________________________________

___________________________, карта N 3.1. ________, ОГРН _________________

Документы - основания возникновения:

права муниципальной собственности Троицкого сельского поселения___________________

_________________________________________________________________________,

права ____________________________________________________________________

                    (наименование иного вещного права)

_________________________________________________________________________.

Владелец _________________________________________________________________

_________________________________________, ОГРН _________________________.

Номинальный держатель ____________________________________________________

_________________________________________, ОГРН _________________________.

Документы - основания:

изъятия из оборота ______________________________________________________,

ограничения оборота _____________________________________________________.

ОГРАНИЧЕНИЕ (ОБРЕМЕНЕНИЕ)

Наименование части ______________________________________________________.

Вид ограничения (обременения) ____________________________________________

_________________________________________________________________________.

Дата возникновения ______________________________________________________.

Дата прекращения ________________________________________________________.

Лицо, в пользу которого установлено ограничение (обременение) ____________

_____________________________, карта N ________, ОГРН/ОГРНИП ____________.

Документы - основания ограничения (обременения) __________________________

_________________________________________________________________________.

Должность руководителя

(заместителя руководителя)

правообладателя,

наименование правообладателя __________  _____________  ________________

                                                                 (дата)      (подпись)        (Ф.И.О.)

М.П.

Должность, наименование

структурного подразделения

Администрации Троицкого сельского поселения__________  _____________  ______________

                                                                                                (дата)      (подпись)      (Ф.И.О.)

Форма N 7

Раздел 2. СВЕДЕНИЯ О ДВИЖИМОМ ИМУЩЕСТВЕ И ИНЫХ ПРАВАХ

Подраздел 2.2. СВЕДЕНИЯ О ДОЛЯХ (ВКЛАДАХ) В УСТАВНЫХ

(СКЛАДОЧНЫХ) КАПИТАЛАХ ХОЗЯЙСТВЕННЫХ ОБЩЕСТВ И ТОВАРИЩЕСТВ

Карта N 2.2. ______

Лист ______

ДОЛЯ (ВКЛАД) В УСТАВНОМ (СКЛАДОЧНОМ) КАПИТАЛЕ

ХОЗЯЙСТВЕННОГО ОБЩЕСТВА ИЛИ ТОВАРИЩЕСТВА

Реестровый  номер  государственного имущества  Ростовской области (РНГИРО)

_____________________________________ от "___" _______________ ________ г.

Доля (вклад) в уставном (складочном) капитале (процентов) _______________.

Хозяйственное общество (товарищество) ____________________________________

___________________________, карта N 3.3. _________, ОГРН _______________.

Правообладатель __________________________________________________________

___________________________, карта N 3.1. _________, ОГРН _______________.

Документы - основания возникновения:

права муниципальной собственности Троицкого сельского поселения___________________

_________________________________________________________________________,

права ____________________________________________________________________

                  (наименование иного вещного права)

_______________________________________________________________________.

ОГРАНИЧЕНИЕ (ОБРЕМЕНЕНИЕ)

Наименование части ______________________________________________________.

Вид ограничения (обременения) ____________________________________________

_________________________________________________________________________.

Дата возникновения ______________________________________________________.

Дата прекращения ________________________________________________________.

Лицо, в пользу которого установлено ограничение (обременение) ____________

_____________________________, карта N ________, ОГРН/ОГРНИП ____________.

Документы - основания ограничения (обременения) __________________________

_________________________________________________________________________.

Должность руководителя

(заместителя руководителя)

правообладателя,

наименование правообладателя __________  _____________  ________________

                                                                (дата)      (подпись)        (Ф.И.О.)

М.П.

Должность, наименование

структурного подразделения

Администрации Троицкого сельского поселения__________  _____________  ______________

                                                                                                (дата)      (подпись)      (Ф.И.О.)

Форма N 8

Раздел 2. СВЕДЕНИЯ О ДВИЖИМОМ ИМУЩЕСТВЕ И ИНЫХ ПРАВАХ

Подраздел 2.3. СВЕДЕНИЯ О ДВИЖИМОМ ИМУЩЕСТВЕ,

ПЕРВОНАЧАЛЬНАЯ СТОИМОСТЬ КОТОРОГО РАВНА ИЛИ ПРЕВЫШАЕТ

50 ТЫС. РУБЛЕЙ, И ОСОБО ЦЕННОМ ДВИЖИМОМ ИМУЩЕСТВЕ
Карта N 2.3. ______

Лист ______

ДВИЖИМОЕ ИМУЩЕСТВО, ПЕРВОНАЧАЛЬНАЯ СТОИМОСТЬ КОТОРОГО

РАВНА ИЛИ ПРЕВЫШАЕТ 50 ТЫС. РУБЛЕЙ <*>, И ОСОБО ЦЕННОЕ

ДВИЖИМОЕ ИМУЩЕСТВО, 
<**>
Реестровый  номер  государственного имущества  Ростовской области (РНГИРО)

_____________________________________ от "_____" _______________ ______ г.

Государственный регистрационный знак __________ от "___" ________ _____ г.

Инвентарный номер _______________________________________________________.

Наименование ____________________________________________________________.

Вид <**> ________________________________________________________________.

Марка, модель ___________________________________________________________.

Год выпуска _____________________________________________________________.

Назначение ______________________________________________________________.

Правообладатель __________________________________________________________

___________________, карта N 3.1. ________, ОГРН ________________________.

Документы - основания возникновения:

права муниципальной собственности Троицкого сельского поселения___________________

_________________________________________________________________________,

права ____________________________________________________________________

                  (наименование иного вещного права)

_________________________________________________________________________.

Категория историко-культурного значения _________________________________.

Регистрационный  номер  объекта  культурного наследия,  с  которым  связан

объект движимого имущества ______________________________________________.

Стоимость (тыс. рублей):

первоначальная __________________________________________________________,

остаточная ______________________________________________________________,

_________________________________________________________________________.

             (наименование иного вида стоимости)

Документы - основания:

изъятия из оборота ______________________________________________________,

ограничения оборота _____________________________________________________.

ОГРАНИЧЕНИЕ (ОБРЕМЕНЕНИЕ)

Наименование части ______________________________________________________.

Вид ограничения (обременения) ____________________________________________

_________________________________________________________________________.

Дата возникновения ______________________________________________________.

Дата прекращения ________________________________________________________.

Лицо, в пользу которого установлено ограничение (обременение) ____________

_____________________________, карта N ________, ОГРН/ОГРНИП ____________.

Документы - основания ограничения (обременения) __________________________

_________________________________________________________________________.

Должность руководителя

(заместителя руководителя)

правообладателя,

наименование правообладателя __________  _____________  ________________

                                                                (дата)      (подпись)        (Ф.И.О.)

М.П.

Должность, наименование

структурного подразделения

Администрации Троицкого сельского поселения__________  _____________ 

                                                                                                 (дата)      (подпись)      (Ф.И.О.)

------------------------------

<*> К такому движимому имуществу не относятся акции и доли (вклады), являющиеся самостоятельными объектами учета.

<**> Заполняется только автономными и бюджетными учреждениями 

Форма N 9

Раздел 2. СВЕДЕНИЯ О ДВИЖИМОМ ИМУЩЕСТВЕ И ИНЫХ ПРАВАХ

Подраздел 2.4. СВЕДЕНИЯ О ДОЛЯХ В ПРАВЕ ОБЩЕЙ ДОЛЕВОЙ

СОБСТВЕННОСТИ НА ОБЪЕКТЫ НЕДВИЖИМОГО И (ИЛИ)

ДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА

Карта N 2.4. ____

Лист ____

ДОЛЯ В ПРАВЕ ОБЩЕЙ ДОЛЕВОЙ СОБСТВЕННОСТИ

НА ОБЪЕКТЫ НЕДВИЖИМОГО И (ИЛИ) ДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА <*>
Реестровый  номер  государственного имущества  Ростовской области (РНГИРО)

_____________________________________ от "_____" _______________ ______ г.

Размер доли ___________________________________ (_______________________).

Правообладатель __________________________________________________________

_______________________________________________, карта N 3.1. __________.

Документы - основания возникновения ______________________________________

_________________________________________________________________________.

Стоимость (тыс. рублей):

первоначальная __________________________________________________________,

_________________________________________________________________________.

              (наименование иного вида стоимости)

участники ______________, ОГРН ________/_________, ОГРН _______/_________.

ОГРАНИЧЕНИЕ (ОБРЕМЕНЕНИЕ)

Вид ограничения (обременения) ____________________________________________

_________________________________________________________________________.

Дата возникновения ______________________________________________________.

Дата прекращения ________________________________________________________.

Лицо, в пользу которого установлено ограничение (обременение) ____________

_____________________________, карта N ________, ОГРН/ОГРНИП ____________.

Документы - основания ограничения (обременения) __________________________

_________________________________________________________________________.

Должность руководителя

(заместителя руководителя)

правообладателя,

наименование правообладателя __________  _____________  ________________

                                                              (дата)      (подпись)        (Ф.И.О.)

М.П.

Должность, наименование

структурного подразделения

Администрации Троицкого сельского поселения__________  _____________  ______________

                                                                                                 (дата)      (подпись)      (Ф.И.О.)
--------------------------------

<*> Объекты недвижимого и (или) движимого имущества, находящиеся в общей долевой собственности, не являются объектами учета. Сведения о них отражаются в подразделах 2.4.1-2.4.6.

Форма N 10

Раздел 2. СВЕДЕНИЯ О ДВИЖИМОМ ИМУЩЕСТВЕ И ИНЫХ ПРАВАХ

Подраздел 2.4.1. СВЕДЕНИЯ ОБ ОБЪЕКТАХ НЕДВИЖИМОГО

И (ИЛИ) ДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩИХСЯ

 ОБЩЕЙ ДОЛЕВОЙ СОБСТВЕННОСТИ

Карта N 2.4.1. ____

Лит ____

ЗЕМЕЛЬНЫЙ УЧАСТОК <*>
Кадастровый (условный) номер __________________ от "___" ________ _____ г.

Номер регистрации:

права муниципальной собственности Троицкого сельского поселения___________________

от "_____" ________ ____ г.,

права ______________________________________ от "___" ________ ________ г.

        (наименование иного вещного права)

Адрес (местоположение) ___________________________________________________

_________________________________________________________________________.

Наименование _____________________________________________________________

_________________________________________________________________________.

Категория земель ________________________________________________________.

Вид разрешенного использования __________________________________________.

Площадь (кв. м) _________________________________________________________.

Стоимость (тыс. рублей):

первоначальная __________________________________________________________,

_________________________________________________________________________.

                    (наименование вида стоимости)

Документы - основания:

изъятия из оборота ______________________________________________________,

ограничения оборота _____________________________________________________.

ОГРАНИЧЕНИЕ (ОБРЕМЕНЕНИЕ)

Наименование части ______________________________________________________.

Площадь части (кв. м) ___________________________________________________.

Вид ограничения (обременения) ____________________________________________

_________________________________________________________________________.

Номер регистрации ограничения (обременения) ______________________________

от "___" _______ ____ г.

Дата возникновения ______________________________________________________.

Дата прекращения ________________________________________________________.

Лицо, в пользу которого установлено ограничение (обременение) ____________

______________________________________________, ОГРН/ОГРНИП ____________.

Документы - основания ограничения (обременения) __________________________

_________________________________________________________________________.

Должность руководителя

(заместителя руководителя)

правообладателя,

наименование правообладателя __________  _____________  ________________

                                                                 (дата)      (подпись)        (Ф.И.О.)

М.П.

Должность, наименование

структурного подразделения

Администрации Троицкого сельского поселения__________  _____________  ______________

                                                                                                  (дата)      (подпись)      (Ф.И.О.)

--------------------------------

<*> Распространяется на лесные участки.
Форма N 11

Раздел 2. СВЕДЕНИЯ О ДВИЖИМОМ ИМУЩЕСТВЕ И ИНЫХ ПРАВАХ

Подраздел 2.4.2. СВЕДЕНИЯ ОБ ОБЪЕКТАХ НЕДВИЖИМОГО

И (ИЛИ) ДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩИХСЯ В ОБЩЕЙ

ДОЛЕВОЙ СОБСТВЕННОСТИ

Карта N 2.4.2. ____

Лист ____

ЗДАНИЕ, СООРУЖЕНИЕ,

ОБЪЕКТ НЕЗАВЕРШЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

Кадастровый (условный) номер ________________ от "___" __________ _____ г.

Номер регистрации:

права муниципальной собственности Троицкого сельского поселения___________________

от "__" ________ ____ г.,

права ______________________________________ от "____" ________ _______ г.

        (наименование иного вещного права)

Адрес (местоположение) ___________________________________________________

_________________________________________________________________________.

Наименование _____________________________________________________________

_________________________________________________________________________.

Назначение ______________________________________________________________.

Общая площадь (кв. м) ________________. Протяженность (км) ______________.

_________________________________________________________________________.

      (наименование иных параметров с единицами измерения)

Этажность ________________________. Подземная этажность _________________.

Инвентарный номер ________________. Инвентарный номер, литер ____________.

Дата ввода в эксплуатацию _______________________________________________.

Дата фактического прекращения строительства _____________________________.

Срок строительства ______________________________________________________.

Степень завершенности строительства (процентов) _________________________.

Предложения от "___" ____ ____ г. по дальнейшему использованию ___________

_________________________________________________________________________.

Стоимость (тыс. рублей):

первоначальная __________________________________________________________,

остаточная ______________________________________________________________,

_________________________________________________________________________,

                (наименование иного вида стоимости)

проектная _______________________________________________________________.

Категория историко-культурного значения _________________________________.

Регистрационный номер объекта культурного наследия ______________________.

Документы - основания:

изъятия из оборота ______________________________________________________,

огрничения оборота _____________________________________________________.

СВЕДЕНИЯ О ЗЕМЕЛЬНОМ УЧАСТКЕ <*>,

НАД (ПОД) КОТОРЫМ НАХОДИТСЯ ОБЪЕКТ НЕДВИЖИМОСТИ

Кадастровый номер _______________________________________________________.

Площадь (кв. м) _________________________________________________________.

Категория земель ________________________________________________________.

Форма собственности _____________________________________________________.

ОГАНИЧЕНИЕ (ОБРЕМЕНЕНИЕ)

Наименование части ______________________________________________________.

Площадь части (кв. м) ___________________________________________________.

Вид ограничения (обременения) ____________________________________________

_________________________________________________________________________.

Номер регистрации ограничения (обременения) ______________________________

от "___" _______ ____ г.

Дата возникновения ______________________________________________________.

Дата прекращения ________________________________________________________.

Лицо, в пользу которого установлено ограничение (обременение) ____________

_______________________________________________, ОГРН/ОГРНИП ____________.

Документы - основания ограничения (обременения) __________________________

_________________________________________________________________________.

Должность руководителя

(заместителя руководителя)

правообладателя,

наименование правообладателя __________  _____________  ________________

                                                             (дата)      (подпись)        (Ф.И.О.)

М.П.

Должность, наименование

структурного подразделения

Администрации Троицкого сельского поселения__________  _____________  ______________

                                                                                                (дата)      (подпись)      (Ф.И.О.)

--------------------------------

<*> Распространяется на лесные участки.

Форма N 12

аздел 2. СВЕДЕНИЯ О ДВИЖИМОМ ИМУЩЕСТВЕ И ИНЫХ ПРАВАХ

Подраздел 2.4.3. СВЕДЕНИЯ ОБ ОБЪЕКТАХ НЕДВИЖИМОГО

И (ИЛИ) ДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩИХСЯ В ОБЩЕЙ

ДОЛЕВОЙ СОБСТВЕННОСТИ

Карта N 2.4.3. ____

Лист ____

ЖИЛОЕ, НЕЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ

Кадастровый (условный) номер __________________ от "___" _______ ______ г.

Номер регистрации:

права муниципальной собственности Троицкого сельского поселения___________________

от "__" ________ ____ г.,

права _____________________________________ от "____" ________ ________ г.

       (наименование иного вещного права)

Адрес (местоположение) ___________________________________________________

_________________________________________________________________________.

Наименование _____________________________________________________________

_________________________________________________________________________.

Назначение ______________________________________________________________.

Общая площадь (кв. м) ___________________________________________________.

Этаж (номер на поэтажном плане) _________________________________________.

Категория историко-культурного значения _________________________________.

Регистрационный номер объекта культурного наследия ______________________.

Стоимость (тыс. рублей):

первоначальная __________________________________________________________,

остаточная ______________________________________________________________,

_________________________________________________________________________.

                (наименование иного вида стоимости)

Документы - основания:

изъятия из оборота ______________________________________________________,

ограничения оборота _____________________________________________________.

Форма собственности здания,  сооружения,  в  состав которого входит объект

недвижимости

__________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________.

Подраздел 2.4.3.

Карта N 2.4.3. ____

Лист ____

ОГРАНИЧЕНИЕ (ОБРЕМЕНЕНИЕ)

Наименование части ______________________________________________________.

Площадь части (кв. м) ___________________________________________________.

Вид ограничения (обременения) ____________________________________________

_________________________________________________________________________.

Номер регистрации ограничения (обременения) ______________________________

от "___"________ ____ г.

Дата возникновения ______________________________________________________.

Дата прекращения ________________________________________________________.

Лицо, в пользу которого установлено ограничение (обременение) ____________

_______________________________________________, ОГРН/ОГРНИП ____________.

Документы - основания ограничения (обременения) __________________________

_________________________________________________________________________.

Должность руководителя

(заместителя руководителя)

правообладателя,

наименование правообладателя __________  _____________  ________________

                                                             (дата)      (подпись)        (Ф.И.О.)

.П.

Должность, наименование

структурного подразделения

Администрации Троицкого сельского поселения__________  _____________  ______________

                                                                                                    (дата)      (подпись)      (Ф.И.О.)

Раздел 2. Карта учета 2

движимое имущество, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале хозяйственного общества или товарищества либо иное не относящееся к недвижимости имущество, стоимость которого превышает размер, установленный решениями представительных органов соответствующих муниципальных образований, а также особо ценное движимое имущество, закрепленное за автономными и бюджетными муниципальными учреждениями и определенное в соответствии с ФЗ от 03.11.2006 г.                    № 174-ФЗ, ФЗ от 12.01.1996 № 7-ФЗ

	№ п/п
	Наименование показателя
	Показатель

	1
	Реестровый номер
	 

	1.1
	Дата присвоения реестрового номера
	 

	2
	наименование движимого имущества
	 

	3
	сведения о балансовой стоимости движимого имущества
	 

	4
	сведения о начисленной амортизации (износе)
	 

	5
	реквизиты документов — оснований возникновения права муниципальной собственности на движимое имущество
	 

	5.1
	дата документов
	 

	6
	реквизиты документов возникновения иного вещного права (оперативное управление, хозяйственное ведение, безвозмездное пользование, постоянное (бессрочное) пользование) на движимое имущество
	 

	6.1
	дата документов
	 

	7
	сведения о правообладателе муниципального движимого имущества
	 

	8
	сведения об установленных в отношении муниципального движимого имущества ограничениях (обременениях)
	 

	9
	сведения об основании возникновения ограничений (обременений)
	 

	9.1
	дата
	 

	10
	сведения об основании и дате прекращения ограничений (обременений)
	 

	10.1
	дата
	 

	11
	наименование акционерного общества-эмитента
	 

	11.1
	основной государственный регистрационный номер акционерного общества-эмитента
	 

	11.2
	сведения о количестве акций, выпущенных акционерным обществом (с указанием количества привилегированных акций),
	 

	11.2.1
	сведения о количестве привилегированных акций
	 

	11.3
	доля муниципального образования в уставном капитале, в процентах
	 

	11.4
	номинальная стоимость акций
	 

	12
	наименование хозяйственного общества, товарищества
	 

	12.2
	основной государственный регистрационный номер хозяйственного общества, товарищества
	 

	12.3
	размер уставного (складочного) капитала хозяйственного общества, товарищества
	 

	12.3.1
	доля муниципального образования в уставном (складочном) капитале, в процентах
	 


Руководитель правообладателя                                                   подпись                      Ф.И.О

Дата

Специалист поселения                                                                  подпись                     Ф.И.О.

Дата
Раздел 3. Карта учета 3

муниципальное унитарное предприятие, муниципальное учреждение (муниципальное казенное, муниципальное бюджетное или муниципальное автономное учреждение), хозяйственное общество, товарищество, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальному образованию Троицкое  сельское поселение, иных юридических лицах, в которых муниципальное образование Троицкое сельское поселение является учредителем (участником)

	 № п/п
	Наименование показателя
	Показатель

	1
	Реестровый номер
	 

	1.1
	Дата присвоения реестрового номера
	 

	2
	полное наименование юридического лица
	 

	2.1
	организационно-правовая форма (ОКОПФ)
	 

	3
	адрес (местонахождение)
	 

	4
	основной государственный регистрационный номер государственной регистрации
	 

	4.1
	дата
	 

	5
	реквизиты документа — основания создания юридического лица (участия муниципального образования в создании (уставном капитале) юридического лица
	 

	6
	идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)
	 

	7
	размер уставного фонда (для муниципальных унитарных предприятий)
	 

	8
	размер доли, принадлежащей муниципальному образованию в уставном (складочном) капитале, в процентах (для хозяйственных обществ и товариществ)
	 

	9
	данные о балансовой стоимости основных средств (фондов) (для муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий)
	 

	10
	данные об остаточной стоимости основных средств (фондов) (для муниципальных учреждений (муниципальных казенных, муниципальных бюджетных или муниципальных автономных учреждений) и муниципальных унитарных предприятий)
	 

	11
	среднесписочная численность работников (для муниципальных учреждений (муниципальных казенных, муниципальных бюджетных или муниципальных автономных учреждений) и муниципальных унитарных предприятий)
	 


 

Руководитель правообладателя                                         подпись                     Ф.И.О

Дата

Специалист поселения                                                       подпись                     Ф.И.О.

Дата

приложение 2

к Положению о ведении реестра

объектов муниципальной собственности

МО Троицкое сельское поселение

Неклиновского муниципального района

Ростовской области

Заявление

 администрацию от правообладателя

 Прошу внести в реестр сведения об объектах учета __________________________

_____________________________________________________________________

(наименование объектов учета)

 или

Прошу внести в реестр изменение сведений об объектах учета ___________________

_____________________________________________________________________

(наименование объектов учета)

_____________________________________________________________________

(сведения об объектах учета)

Руководитель правообладателя                                         подпись                     Ф.И.О

Дата

 

Приложение 3

к Положению о ведении реестра

объектов муниципальной собственности

МО Троицкое сельское поселение

Неклиновского муниципального района

Ростовской области

 

 Выписка из реестра

муниципального имущества МО Троицкое сельское поселение

Неклиновского района Ростовской области
от ____________ № ______

ВЫПИСКА

из реестра муниципального имущества Троицкого сельского поселения

Настоящая выписка из реестра муниципального имущества Троицкого сельского поселения содержит сведения о (об)

_____________________________________________________________________

(полное наименование объекта учета реестра муниципального имущества

Троицкого сельского поселения * в предложном падеже)

	_______________________________________________

(реестровый номер муниципального имущества Троицкого сельского поселения)
	______________________________,

** (дата присвоения реестрового номера муниципального имущества Троицкого сельского поселения)


внесенные в реестр муниципального имущества Троицкого сельского поселения и имеющие следующие значения:

	№ п/п
	Наименование сведений ***
	Значение сведений ****

	Сведения об объекте учета, являющемся недвижимым имуществом

	1.
	Кадастровый (условный) номер ____от
	

	2.
	Номер регистрации права муниципальной собственности Троицкого сельского поселения   ___от
	

	3.
	Номер регистрации права ____________________________

                                     (наименование иного вещного права) от
	

	4.
	Адрес (местоположение)
	

	5.
	Документы – основания возникновения права муниципальной собственности Троицкого сельского поселения (наименование иного вещного права) 
	

	6.
	Документы – основания возникновения ____________________

                                               (наименование иного вещного права)
	

	7.
	Площадь (кв. м)
	

	8.
	Иные, учтенные в реестре муниципального имущества Троицкого сельского поселения, сведения об объекте учета, являющемся недвижимым имуществом (при необходимости – по запросу)
	

	Сведения об объекте учета, являющемся движимым имуществом

	1.
	Марка, модель
	

	2.
	Иные, учтенные в реестре муниципального имущества Троицкого сельского поселения, сведения об объекте учета, являющемся движимым имуществом (при необходимости – по запросу)
	

	
	Сведения о правообладателе объекта учета

	1.
	Полное наименование правообладателя
	

	2.
	Адрес (место нахождения) правообладателя
	

	3.
	Иные, учтенные в реестре муниципального имущества Троицкого сельского поселения, сведения о лицах, обладающих правами на муниципальное имущество Троицкого сельского поселения и сведениями о нем

(при необходимости – по запросу)
	


	______________________________________

(Глава Администрации  Троицкого сельского поселения

М.П.
	
	________________

(подпись)


	Ф.И.О.


_________________

* Полное наименование объекта учета включает в себя вид объекта учета и его наименование (например, здание «Жилой дом № 1»).

** Число, месяц и последние две цифры года присвоения реестрового номера муниципального имущества Троицкого сельского поселения.

*** Наименования сведений приводятся согласно формам реестра муниципального имущества Троицкого сельского поселения (приложение № 1 к Положению об учете муниципального имущества Троицкого сельского поселения) с единицами измерения.

**** При отсутствии сведений пишутся слова «нет сведений»

Приложение № 4
к Положению об учете

муниципального имущества

Троицкого сельского поселения

ПРАВИЛА ведения документов,

являющихся неотъемлемой частью реестра муниципального

имущества Троицкого сельского поселения

I. Общие положения

1. Настоящие Правила устанавливают единый порядок ведения специалистом администрации Троицкого сельского поселения (далее – должностное лицо) документов, являющихся неотъемлемой частью реестра муниципального имущества Троицкого сельского поселения (далее – реестр):

журнала учета документов, поступивших для учета муниципального имущества Троицкого сельского поселения в реестре (далее – журнал учета документов);

дел, в которые помещаются документы, поступившие для учета муниципального имущества Троицкого сельского поселения в реестре, распоряжения, письма, выписки из реестра, другие документы, подготовленные в процессе ведения реестра (далее – дело документов).

2. Ведение журнала учета документов и дел документов осуществляется путем соответственно:

внесения в журналы записей о документах, поступивших для учета муниципального имущества Троицкого сельского поселения в реестре;

помещения в дело документов, поступивших для учета муниципального имущества Троицкого сельского поселения в реестре распоряжений, писем, выписок из реестра, других документов, подготовленных в процессе ведения реестра, записи о которых вносятся в опись документов, содержащуюся в деле документов (далее – опись документов).

3. Внесение записей, указанных в пункте 2 настоящих Правил, в журнал учета документов и опись документов, а также соответствующих записей в титульные листы журналов и дела документов осуществляется по формам №№ 1, 2 к настоящим Правилам.

Листы журнала и описи документов нумеруются порядковыми номерами по строке «Лист ___».

4. Ведение журнала учета документов и описи документов осуществляется на электронном носителе в формате Microsoft Excel.

После внесения первых записей в опись документов должностное лицо распечатывает опись документов и помещает ее в дело документов. После внесения в опись документов новых записей ее листы, содержащие новые записи, распечатываются должностным лицом в дни внесения в нее указанных записей и помещаются в дело документов, дополняя распечатанную опись документов.

С целью предотвращения утраты данных журнала учета документов и описи документов на электронных носителях администрация Троицкого сельского поселения, осуществляющая функции администратора сети, формирует их резервные электронные копии, которые должны храниться в местах, исключающих их утрату одновременно с оригиналами, и обновляться ежедневно.

5. На 1 января каждого года администрацией  Троицкого сельского поселения, осуществляющей функции администратора сети, формируется резервная копия журнала учета документов на электронном носителе, которая подлежит постоянному хранению.

С наступлением нового календарного года открывается журнал учета документов на указанный год. При этом порядковые номера записей в журнале начинаются с единицы.

II. Ведение журнала учета документов

6. В журнал учета документов вносятся записи о документах, поступивших для учета муниципального имущества Троицкого сельского поселения в реестре:

от правообладателей – на принадлежащее им на соответствующем вещном праве муниципальное имущество Троицкого сельского поселения и (или) предоставленные им в пользование на основании соответствующих договоров земельные участки;

от органов и (или) организаций – на имущество, составляющее муниципальную казну Троицкого сельского поселения (далее – имущество казны), в том числе в результате запросов Администрации Троицкого сельского поселения.

Записи вносятся в журнал учета документов последовательно в порядке поступления документов в сектор имущества. Одна запись в журнале учета документов соответствует одному входящему номеру сопроводительного письма к документам для учета муниципального имущества Троицкого сельского поселения в реестре, указанным в настоящем пункте.

7. При внесении записей в журнал учета документов:

в графе 1 указывается порядковый номер записи о поступившем сопроводительном письме к документам для учета муниципального имущества Троицкого сельского поселения в реестре, указанным в пункте 6;

в графах 2 и 3 указываются соответственно дата и входящий номер сопроводительного письма к документам для учета муниципального имущества Троицкого сельского поселения в реестре, указанным в пункте 6, присвоенные в порядке общего делопроизводства;

в графах 4 – 8 указывается количество документов, поступивших для учета муниципального имущества Троицкого сельского поселения в реестре: карт объектов учета, карт лиц, обладающих правами на объекты учета и сведениями о них; записей об изменениях сведений об объектах учета; записей о прекращении права муниципальной собственности Троицкого сельского поселения на имущество и документов (копий документов), подтверждающих содержащиеся в картах и записях сведения; документов, содержащих сведения об имуществе казны;

в графе 9 указывается общее количество листов документов, поступивших для учета муниципального имущества Троицкого сельского поселения в реестре;

в графе 10 указывается полное наименование правообладателя, если им является юридическое лицо, фамилия, имя и отчество, если правообладателем является физическое лицо, полное наименование организации, не являющейся правообладателем, от которой поступили документы для учета муниципального имущества Троицкого сельского поселения в реестре;

в графе 11 указывается наименование структурного подразделения Администрации  Троицкого сельского поселения. Допускается внесение сокращенного наименования структурного подразделения Администрации Троицкого сельского поселения;

в графе 12 указывается Ф.И.О. должностного лица, внесшего соответствующую запись в журнал учета документов;

в графе 13 указывается дата внесения соответствующей записи в журнал учета документов;

в графе 14 указываются дополнительные сведения, относящиеся к соответствующей записи в журнале учета документов.

III. Ведение дел документов

8. В дело документов помещаются все указанные в пунктах 1, 6 настоящих Правил документы (копии документов), поступившие для учета муниципального имущества Троицкого сельского поселения в реестре, подготовленные в процессе ведения реестра (далее – документ).

9. Дело документов открывается:

на каждый объект учета;

для помещения документов, каждый из которых является общим для нескольких объектов учета (далее – общий документ).

10. Дело документов идентифицируется по строке «Дело № _____» формы его титульного листа:

а) РНМИССП объекта учета и после знака «/» основным муниципальным регистрационным номером (далее – ОГРН) правообладателя, если правообладателем является физическое лицо, в строку «Дело № _____» вместо ОГРН вносится знак «-», если дело открыто на объект учета, принадлежащий на соответствующем праве правообладателю (далее – объект учета правообладателя);

б) РНМИССП объекта учета, если дело открыто на акции акционерного общества, долю (вклад) в уставном (складочном капитале) хозяйственного общества или товарищества либо объект учета, составляющий муниципальную казну Троицкого сельского поселения (далее – объект учета казны);

в) ОГРН правообладателя, если дело открыто на общие документы, необходимые для учета в реестре объектов учета правообладателя (далее – дело общих документов правообладателя);

г) числом «61», если дело открыто на общие документы, необходимые для учета в реестре объектов учета казны (далее – дело общих документов казны).

11. Документы помещаются в дело документов в хронологическом порядке их поступления и нумеруются порядковыми номерами в правом верхнем углу на свободном от записей месте первого листа документа.

Одновременно нумеруются листы документов порядковыми
номерами в правом нижнем углу каждого листа на свободном от записей месте. При этом нумерация листов по мере помещения документов в дело документов не прерывается.

При накапливании в одном деле большого количества документов допускается деление дела на тома. В этом случае в строку «Том № ____» формы титульного листа дела документов вносится порядковый номер тома. Опись документов должна соответствовать документам, находящимся в данном томе дела документов.

12. При внесении записей в опись документов:

в ее наименование вносятся номер дела документов и номер тома дела документов, указанные на титульном листе дела (тома дела) документов;

в графу 1 вносится порядковый номер документа в деле (томе дела) документов;

в графы 2 и 3 вносятся реквизиты (дата и номер) документа, при отсутствии которых указанные графы не заполняются;

в графу 4 вносится наименование документа (если оно имеется);

в графу 5 вносится количество листов в документе;

в графу 6 вносятся номера листов.

Если в опись документов дела документов, открытого на объект учета, вносятся записи об общем документе, необходимом для учета в реестре нескольких объектов учета, то в графу 1 вносится условное обозначение дела общих документов правообладателя «ДОДП» или дела общих документов казны «ДОДК». При этом в графы 5 и 6 вносятся соответственно номер дела общих документов и номер тома дела общих документов, в который помещен общий документ.

13. При возникновении у правообладателя соответствующего права на объект учета, принадлежавший на соответствующем праве другому правообладателю, или на объект учета казны либо поступлении объекта учета правообладателя в муниципальную казну Троицкого сельского поселения должностное лицо вносит изменения в номер дела документов, а именно зачеркивает имеющийся номер дела тонкой линией (синими или черными чернилами) так, чтобы его можно было прочесть, и вписывает новый номер дела.

14. Дело документов закрывается после отчуждения объекта учета из муниципальной собственности Троицкого сельского поселения или внесения в Единый государственный реестр юридических лиц записи об исключении из него акционерного общества, хозяйственного общества или товарищества, на акции, долю (вклад) в уставном (складочном) капитале которого было открыто дело документов – в правый верхний угол титульного листа дела (первого тома дела) документов синими или черными чернилами вносятся слово «3AKPЫTO», дата закрытия дела и надпись о причине его закрытия.

15. Закрытое дело в установленном порядке передается на постоянное хранение в архив.

Форма № 1

к Правилам ведения документов, являющихся неотъемлемой частью реестра муниципального имущества Троицкого сельского поселения

ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ТРОИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЖУРНАЛ

учета документов, поступивших для учета

муниципального имущества Троицкого сельского поселения

в реестре муниципального имущества Троицкого сельского поселения

(20__год)

__________________________________________________________

___________________________________________________________

(полные наименования структурных подразделений администрации Троицкого сельского поселения

Срок хранения: постоянно

Лист ____

ЖУРНАЛ

учета документов, поступивших для учета муниципального имущества Троицкого сельского поселения в реестре муниципального 

имущества Троицкого сельского поселения

	№

пп
	Документы для учета муниципального имущества Троицкого сельского поселения в реестре
	Наименование структурного подразделения
	ФИО должностного лица
	Дата внесения записи
	Примечание

	
	Входящий
	Количество (штук)
	общее

количество

листов
	Наименование правообладателя организации

от которой поступили документы
	
	
	
	

	
	дата
	№
	карт
	Записей

об

изменениях

сведенийоб ОУ
	Записей о прекращении

права

Собственности Троицкого сельского поселения на

имущество
	Документов копий

документов

подтверждающих

содержащиеся в картах и записях

сведения
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	ОУ
	лиц
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	–
	–
	–
	–
	
	
	
	
	–
	–
	–
	–
	–


Условные обозначения: 

ОУ – объекты учета.

Форма № 2

к Правилам ведения документов, являющихся неотъемлемой частью реестра муниципального имущества Троицкого сельского поселения

ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ

АДМИНИСТРАЦИЯ ТРОИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Реестр муниципального имущества Троицкого сельского поселения

ДЕЛО ДОКУМЕНТОВ

Вариант 1:

№ РНМИССП ___________ / ОГРН __________;

Вариант 2:

№ РНМИССП ___________ /  –  ;

Вариант 3:

№ РНМИССП ___________ ;

Вариант 4:

№ ОГРН ___________ ;

Вариант 5:

№ 61.

Том № _____

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

(полные наименования структурных подразделений Троицкого сельского поселения)

Должностное лицо:

с «___» ___________г. по «___» ___________ г. _________________________

                                                                                                                       (Ф.И.О.)

с «___» ___________г. по «___» ___________ г. _________________________

                                                                                                                       (Ф.И.О.)

Срок хранения: постоянно

Лист ____

ОПИСЬ

документов дела документов № _______, том № _____

	№

пп
	Реквизиты документа
	Наименование

документа
	Количество

листов в документе или номер дела общих документов
	Номера листов

или номер тома дела общих документов

	
	дата
	№
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Итого
	–
	–
	–
	
	–


Примечание.

Если в опись документов дела документов, открытого на объект учета, вносятся записи об общем документе, необходимом для учета в реестре нескольких объектов учета, то в графу 1 вносится условное обозначение дела общих документов правообладателя «ДОДП» или дела общих документов казны «ДОДК». При этом, в графы 5 и 6 вносятся соответственно номер дела общих документов и номер тома дела общих документов, в который помещен общий документ.

приложение № 5
к Положению об учете

муниципального имущества

Троицкого сельского поселения

ПРАВИЛА

хранения документов реестра

муниципального имущества Троицкого сельского поселения

I. Общие положения

1. Настоящие Правила устанавливают единые требования по хранению специалистами администрации (далее – должностное лицо) документов реестра муниципального имущества Троицкого сельского поселения (далее – документ реестра):

карт сведений об объектах учета, карт сведений о лицах, обладающих правами на муниципальное имущество Троицкого сельского поселения и сведениями о нем, записей об изменениях сведений об объектах учета или о прекращении права муниципальной собственности Троицкого сельского поселения на имущество;

реестра муниципального имущества Троицкого сельского поселения (далее – реестр) на электронном носителе;

резервной копии реестра на электронном носителе;

журнала учета документов, поступивших для учета муниципального имущества Троицкого сельского поселения в реестре (далее – журнал учета документов);

резервных копий журнала учета документов на электронном носителе;

дел, в которые помещаются документы, поступившие для учета муниципального имущества Троицкого сельского поселения в реестре, распоряжения, письма, выписки из реестра, другие документы, подготовленные в процессе ведения реестра (далее – дело документов).

2. В конце каждого рабочего дня структурным подразделением Администрации Троицкого сельского поселения, осуществляющим функции администратора сети, формируется резервная копия реестра на электронном носителе, которая хранится в течение одного рабочего дня до изготовления новой резервной копии.

На 1 января каждого года, первое число каждого квартала Администрацией Троицкого сельского поселения, осуществляющим функции администратора сети, формируется резервная копия реестра на электронном носителе, которая подлежит постоянному хранению.

II. Обеспечение сохранности документов реестра

3. Хранение документов реестра для обеспечения их сохранности должно осуществляться в отдельных специально оборудованных помещениях.

При небольшом количестве документов реестра допускается их хранение в рабочих помещениях Администрации Троицкого сельского поселения, на которые возложена функция по учету муниципального имущества Троицкого сельского поселения и ведению реестра (далее – структурное подразделение), в специально отведенных для этих целей местах, исключающих свободный доступ к ним.

4. Помещения для хранения документов реестра (далее – хранилище) должно отвечать санитарно-гигиеническим требованиям, быть недоступным для посторонних лиц, сухим, безопасным в пожарном отношении.

5. Хранилище должно быть оборудовано средствами порошкового пожаротушения.

6. В хранилище должны соблюдаться температурно-влажностные, санитарно-гигиенические, световые условия, обеспечивающие длительную сохранность документов реестра и нормальные условия для работы с ними.

7. В хранилище должны приниматься меры, исключающие возможность появления плесени, насекомых, грызунов и накопления пыли, периодически проводиться влажные уборки.

8. Хранилище оборудуется стационарными или передвижными металлическими стеллажами. Допускается эксплуатация существующих деревянных стеллажей. В качестве вспомогательного или специального оборудования могут использоваться деревянные (металлические) шкафы, сейфы.

9. От замков хранилища должно быть не менее двух комплектов ключей, один из которых постоянно находится в приемной Администрации Троицкого сельского поселения.

Хранилище в рабочее время, если в нем не работает должностное лицо, должно быть закрыто на ключ. Ключ от хранилища в рабочее время находится у должностного лица или лица, его замещающего.

10. В хранилище запрещается курение, применение огня, использование нагревательных приборов, размещение посторонних объектов.

III. Организация хранения документов реестра

11. Документы реестра на бумажных носителях размещаются на металлических стеллажах (в шкафах), реестр на электронном носителе размещается на сервере, а резервные копии реестра, журнала учета документов на внешнем электронном носителе – в коробке (специальном футляре) на металлическом стеллаже (в сейфе) либо в деревянном шкафу.

Металлическое оборудование для хранения резервных копий реестра, журнала учета документов на внешнем электронном носителе может использоваться только при условии размагничивания и замыкания контуров оборудования (соединение металлических частей электропроводом и их эффективное заземление).

12. Документы реестра в хранилище размещаются в порядке, обеспечивающем их комплексное хранение и оперативный поиск. 

13. При возникновении чрезвычайных происшествий (пожара, затопления) принимаются меры по спасению документов реестра. О происшествии составляется акт при участии соответствующих органов (пожарной охраны, технического надзора).

Для выяснения причин происшествия, определения физического состояния документов реестра и проверки их наличия в установленном порядке проводится служебная проверка.

14. В случае утраты или порчи документов реестра сектор имущества обеспечивает их восстановление путем направления запросов для получения необходимых документов вновь.

15. Дела документов после их закрытия, резервные копии реестра, журнала учета документов на внешнем электронном носителе по окончании календарного года в установленном порядке передаются на постоянное хранение в архив.

IV. Порядок выдачи документов реестра из хранилища

16. Дела документов из хранилища могут выдаваться для использования в работе сотрудникам Администрации Троицкого сельского поселения с разрешения Главы администрации Троицкого сельского поселения.

17. Дела документов из хранилища могут выдаваться в иных случаях, предусмотренных законодательством, с разрешения заместителя Главы Администрации Троицкого сельского поселения. В этом случае выдача дел документов оформляется актом.

18. Карты сведений об объектах учета, карты сведений о лицах, обладающих правами на муниципальное имущество Троицкого сельского поселения и сведениями о нем, записи об изменениях сведений об объектах учета, а также записи о прекращении права муниципальной собственности Троицкого сельского поселения на имущество, отдельные документы (надлежащим образом заверенные копии документов) из дел документов не выдаются, за исключением случаев, предусмотренных законодательством.

Резервные копии реестра, журнала учета документов на внешнем электронном носителе не выдаются.

19. Выдача и возврат дела документов оформляются по форме: 

	Дата выдачи дела
	№ де-ла
	Кем выдано

дело (Ф.И.О., долж-ность)
	Кому выдано

дело

(Ф.И.О., долж-ность)
	Распис-ка в полу-чении дела
	Дата воз-врата дела
	Кем принято дело

(Ф.И.О., долж-ность)
	Распис-ка в возвра-щении дела
	При-меча-ние

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Форма выдачи и возврата дела подлежит хранению в структурном подразделении Администрации Троицкого сельского поселения,  выдавшем дело. 

Приложение № 6
к Положению об учете

муниципального имущества 

Троицкого сельского поселения
Форма

ГОДОВОЙ ОТЧЕТ

об изменениях в реестре муниципального имущества Троицкого сельского поселения,

связанных с возникновением и прекращением права

муниципальной собственности Троицкого сельского поселения
на недвижимое и движимое имущество,

за ____ год

1. Возникновение права муниципальной собственности Троицкого сельского поселения
а) на недвижимое имущество

	РНМИССП*
	Вид и наименование
	Местоположение (почтовый адрес, ориентир)
	Полное наименование

правообладателя
	Основание возникновения

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


б) на акции акционерных обществ, поступившие в муниципальную казну Троицкого сельского поселения

	РНМИССП
	Акции, поступившие в казну
	Полное наименование акционерного общества
	Адрес местонахождения
	Основаниевозникновения

	
	до 01.01.____
	до 31.12.____
	
	
	

	
	количество акций (штук)
	доля Троицкого сельского поселения (процентов)
	количество акций (штук)
	доля Троицкого сельского поселения (процентов)
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


в) на доли (вклады) в хозяйственных обществах (товариществах), поступившие в муниципальную казну Троицкого сельского поселения 

	РНМИССП
	Доля (вклад) Троицкого сельского поселения (процентов)
	Полное наименование хозяйственного общества товарищества
	Адрес

местонахождения
	Основание возникновения

	
	до 01.01.____
	до 31.12.____
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


2. Прекращение права муниципальной собственности Троицкого сельского поселения

а) на недвижимое имущество

	РНМИССП*
	Вид и наименование
	Местоположение (почтовый адрес, ориентир)
	Полное наименование

правообладателя
	Основание прекращения

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


б) на акции акционерных обществ, составлявшие муниципальную казну Троицкого сельского поселения

	РНМИССП
	Акции, составляющие казну
	Полное наименование акционерного общества
	Адрес

местонахождения
	Основание прекращения

	
	до 01.01.____
	до 31.12.____
	
	
	

	
	количество акций (штук)
	доля Троицкого сельского поселения (процентов)
	количество акций (штук)
	доля Троицкого сельского поселения (процентов)
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


в) на доли (вклады) в хозяйственных обществах (товариществах), составлявшие муниципальную казну Троицкого сельского поселения

	РНМИССП
	Доля (вклад) Троицкого сельского поселения (процентов)
	Полное наименование хозяйственного общества товарищества
	Адрес

местонахождения
	Основание прекращения

	
	до 01.01.____
	до 31.12.____
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


_______________

* Реестровый номер муниципального имущества Троицкого сельского поселения.

** Адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица (в случае отсутствия указанного органа юридического лица – иного органа или лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности), по которому осуществляется связь с юридическим лицом.

